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बेथानचोक गाउँपािलकाको उपभोĉा सिमित गठन, पåरचालन तथा ÓयवÖथापन 

कायªिविध २०७५  
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बेथानचोक गाउँपािलकाको उपभोĉा सिमित गठन, पåरचालन तथा ÓयवÖथापन 
कायªिविध २०७५ 

गाउँ  कायªपािलकाको बैठकबाट Öवीकृत िमित : २०७५।०६।१७  

ÿÖतावना 
नेपालको सिंवधान र Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन, २०७५ ल े िनिदªĶ गरेको Öथानीय 
तहको अिधकार ±ेý िभýको िवकास िनमाªण सÌविÆध कायª संचालनको लािग गाउँ 
पािलकाल ेउपभोĉा सिमित गठन, पåरचालन तथा ÓयवÖथापन गनª आवÔयक दिेखएकोले 
Öथानीय सरकार स¼चालन ऐनको दफा १०२(२) ले ÿदान गरेको अिधकार ÿयोग गरी 
बेथानचोक गाउँ कायªपािलकाल ेयो कायªिविध जारी गरेको छ ।  

 
पåर¸छेद– १ 
ÿारिÌभक 

१.  संि±Į नाम र ÿारÌभः (१) यस कायªिविधको नाम बेथानचोक गाउँपािलकाको 
उपभोĉा सिमित गठन, पåरचालन तथा ÓयवÖथापन कायªिविध, २०७५ रहेको छ ।  

(२)  यो कायªिविध तुŁÆत ÿारÌभ हòनेछ । 
२.  पåरभाषाः िवषय वा ÿसङ्गल ेअकō अथª नलागेमा यस कायªिविधमा:– 

(क)  “अÅय±” भÆनाले उपभोĉा सिमितको अÅय±लाई सÌझनु पदªछ ।   
(ख)  “आयोजना” भÆनाले बेथानचोक गाउँपािलका वा सो अÆतरगतको वडावाट 

पणूª वा आंिशक लागत साझेदारीमा स¼चािलत योजना वा कायªøम वा 
आयोजना वा पåरयोजनालाई सÌझन ु पछª । र यसल े बेथानचोक गाऊँ 
सभाबाट Öवीकृत भएको गैर सरकारी संघ सÖथा, गैर नाफामूलक संÖथा वा 
अÆय सामदुाियक संÖथाको आयोजना समेतलाई जनाउनेछ । 

(ग)  “उपभोĉा” भÆनाले आयोजनाबाट ÿÂय± लाभािÆवत हòने आयोजना 
स¼चालन हòने ±ेý िभýका Óयिĉलाई जनाउछ ।  

(घ)  “उपभोĉा सिमित” भÆनाले आयोजनाको िनमाªण, स¼चालन, ÓयवÖथापन 
र ममªत सÌभार गनªको लािग उपभोĉाल े आफूहł मÅयबेाट गठन गरेको 
सिमित सÌझनु पदªछ । 

(ङ)  “कायाªलय” भÆनाले बेथानचोक गाउँ कायªपािलकाको कायाªलयलाई 
बझुाउँछ । सो शÊदले वडा कायाªलय समेतलाई बझुाउनेछ ।  
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(च) “कायªपािलका” भÆनाले बेथानचोक गाऊँ कायªपािलकालाई सÌझनु पदªछ । 
(छ)  “ठूला मिेशनरी तथा उपकरण” भÆनाले वातावरणलाई अÂयिधक Ćास 

परुय्ाउने ÿकृितका ठूला मेिशनरी, उपकरण (बुलडोजर, ए³साभेटर जÖता) र 
®ममूलक ÿिविधलाई िवÖथािपत गन¥ खालका मिेशनरी तथा उपकरण 
सÌझनु पदªछ। 

(ज)  “पदािधकारी” भÆनाले उपभोĉा सिमितका अÅय±, उपाÅय±, सिचव र 
कोषाÅय±लाई सÌझनु पदªछ ।  

(झ)  “वडा” भÆनाले बेथानचोक गाऊँपािलका  िभýका वडालाई सÌझन ुपदªछ ।  
(ञ)  “वडा अÅय±” भÆनाल े आयोजना स¼चालन भएको वडाको वडा 

अÅय±लाई सÌझन ुपदªछ । 
(ट)  “सदÖय”भÆनाल े उपभोĉा सिमितका सदÖयलाई जनाउनेछ र सो शÊदले 

उपभोĉा सिमितका पदािधकारीलाई समेत जनाउनेछ ।  
(ठ)  “सÌझौता”भÆनाले आयोजनाको िनमाªण, स¼चालन, ÓयवÖथापन र ममªत 

सÌभार गनªको लािग कायाªलय र उपभोĉा सिमितबीच भएको िलिखत 
करारनामा वा कबिुलयतनामालाई जनाउनेछ ।  

३.  कायªिविधको पालना गनुªपन¥ः(१) गाउँपािलका िभý कायाªÆवयन हòने 
आयोजनाको िनमाªण, स¼चालन,ममªत सÌभार कायª गनªको लािग गठन हòने 
उपभोĉा सिमितल ेपूणªŁपमा यो कायªिविधको पालना गनुª पन¥छ ।  

(२)  कुल लागत Ł १ करोडसÌम भएको तथा Öथानीय सीप, ®ोत र साधन उपयोग हòने 
र Öथानीय Öतरमा कायª सÌपÆन गनª स³ने आयोजनाको कायाªÆवयन उपभोĉा 
सिमित माफª त गनª सिकनेछ ।  

 
पåर¸छेद–२ 

उपभोĉा सिमितको गठन र स¼चालन 
४.  उपभोĉा सिमित गठनसÌबÆधी ÓयवÖथाः (१) उपभोĉा सिमित गठन दहेाय 

बमोिजम गनुª पन¥छ । 
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(क)  आयोजनाबाट ÿÂय± लाभािÆवत उपभोĉाहŁको आम भेलाबाट अिधकतम 
सहभािगतामा सÌबिÆधत आयोजनाÖथलमा नै सातदिेख एघार (७ दिेख ११ 
जना) सदÖयीय उपभोĉा सिमित गठन गनुªपन¥छ । 

(ख) सिमित गठनको लािग आम भेला हòने समय, िमित, Öथान र भेलाको िबषय  
ÂयÖतो भेला हòने िमितले किÌतमा पाँच िदन (५ िदन) अगावै सावªजिनक 
Łपमा जानकारी गराउन ु पन¥छ । सावªजिनक सूचना जारी गरेको जानकारी 
गाउँपािलकालाई उपलÓध गराउन ुपन¥छ ।  

(ग)  गाउँपािलका वा नगरपािलकाÖतरीय आयोजना स¼चालनको लािग 
उपभोĉा सिमितको गठन गदाª कायªपािलकाल े तोकेको कायªपािलकाका 
सदÖय र कायाªलयको ÿितिनिधको रोहवरमा गनुª पन¥छ । 

(घ)  वडाÖतरीय आयोजना स¼चालनको लािग उपभोĉा सिमित गठन गदाª 
सÌविÆधत वडाको वडा अÅय± वा वडा सदÖय र कायाªलयले तोकेको 
कायाªलयको ÿितिनिधको रोहवरमा गनुª पन¥छ । 

(ङ)  उपभोĉा सिमित गठनको लािग बोलाईएको भेलामा योजनाको सिं±Į 
िववरण र सिमितको संरचना सिहतको जानकारी कायाªलयको ÿितिनिध वा 
वडा सिमितको पादािधकारील ेगराउन ुपन¥छ । 

(च)  उपभोĉा सिमित गठन गदाª समावेशी िसĦाÆतको अवलÌवन गनुª पन¥ छ । 
सिमितमा किÌतमा ते°ीस ÿितशत (३३%) मिहला सदÖय हòनपुन¥छ । 
सिमितको अÅय±, सिचव र कोषाÅय±मÅय े कÌतीमा एकजना मिहला 
पदािधकारी हòनपुन¥छ ।  

(छ)  एक Óयिĉ एकभÆदा बढी उपभोĉा सिमितको सदÖय हòन पाउने छैन । साथै 
सगोलका पåरवारबाट एकजना भÆदा बढी Óयिĉ एउटै उपभोĉा सिमितको 
सदÖय हòन पाइने छैन ।  

(ज)  उपभोĉा सिमितको गठन सकेसÌम सवªसÌमत तåरकाल े गनुªपन¥छ । 
सवªसÌमत हòन नसकेमा उपभोĉाहŁको बहòमतबाट उपभोĉा सिमितको गठन 
गåरने छ । 

(झ)  उपभोĉाहŁको लागत सहभािगतामा स¼चालन हòने आयोजनाहŁ उपभोĉा 
सिमितबाट कायाªÆवयन गनª ÿाथिमकता िदईनेछ । 
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(ञ)  उपभोĉा सिमितल े सÌझौता बमोिजम गनुª पन¥ काम सिमित आफ§ ले गनुª 
गराउनु पन¥छ । अÆय कुन ैिनमाªण Óयवसायी वा अÆय Óयिĉ वा सÖथालाई 
ठे³कामा िदई गनª गराउन पाइने छैन । 

(ट)  कायाªलयले आयोजना स¼चालन एवम ् कायाªÆवयनमा सलंµन उपभोĉा 
सिमितको अिभलेख अनुसचूी १ बमोिजमको ढाँचामा ÓयविÖथत गनुª     
पन¥छ । 

५.  उपभोĉा सिमितका सदÖयको योµयताः (१) उपभोĉा सिमितका सदÖयको 
योµयता देहाय बमोिजम हòन ुपन¥छ । 

 (क)  सÌविÆधत आयोजना ±ýेको Öथायी वािसÆदा 
 (ख)  १८ वषª उमेर पुरा भएको 
 (ग)  फौजदारी अिभयोगमा अदालतबाट कसरुदार नठहåरएको 
 (घ)  सरकारी बाकँì ब³यौता वा पेÔकì फƵयौट गनª बाँकì नरहकेो 
 (ङ)  अÆय उपभोĉा सिमितमा सदÖयनरहकेो 

(२)  दफा १ मा जुनसुकै कुरा लिेखएको भएतापिन जनÿितिनिध,राजनीितक 
दलका पदािधकारी, बहालवाला सरकारी कमªचारी र िश±क उपभोĉा 
सिमितको सदÖयमा बÖन पाईने छैन । 

६.   उपभोĉा सिमितको काम, कतªÊय र अिधकारः उपभोĉा सिमितको काम 
कतªÊय र अिधकार दहेाय बमोिजम हòनेछ ।  

 (क)  सÌझौता बमोिजमको कायª सÌपादन गन¥, 
 (ख)  उपभोĉाहŁलाई कायाªलयबाट ÿाĮ सचूना तथा मागªदशªनको 

जानकारी गराउने, 
(ग)  सÌझौता बमोिजम कायª शुŁ गदाª कायाªलयबाट आवÔयक िनद¥शन 

ÿाĮ गनुª पन¥ भए ÿाĮ गरेर माý शŁु गन¥, 
(घ)  उपभोĉा सिमितको कायª सÌपादनलाई ÿभावकारी बनाउन सिमितका 

सदÖयहŁको कायª िवभाजन र िजÌमेवारी बाँडफाँड गन¥, 
(ङ)  उपभोĉासिमितका सदÖयहŁको ±मता िवकास गन¥ । 
(च)  सÌझौता बमोिजमको कामको पåरमाण, गुणÖतर, समय र लागतमा 

पåरवतªन गनुª पन¥  दिेखएमा कायाªलयलाई अनरुोध गन¥, 
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(छ)  आयोजनाको िदगो ÓयवÖथापन सÌबÆधी आवÔयक अÆय कायª गन¥ । 
 

पåर¸छेद – ३ 
कायाªÆवयन तथा ÓयवÖथापन 

७.  आयोजना कायाªÆवयनः (१) कायाªलयले आ.व. शŁु भएको १५ िदन िभý 
उपभोĉा सिमितबाट संचालन हòने आयोजना, पåरयोजना र कायªøमहŁ 
पिहचान/छनौट गरी कायाªÆवयन योजना बनाउन ु पन¥छ । उपभोĉा सिमित गठन 
पĲात आयोजनाको űईङ, िडजाईन र लागत अनुमान (नेपाली भाषामा तयार 
गåरएको) Öवीकृत गरी उपभोĉा सिमितलाई उपलÊध गराउनु पन¥छ । 

(२)  आयोजनाको कायाªÆवयनको लािग उपभोĉा सिमित र कायªलयबीच 
अनुसचूी २ बमोिजमको ढाँचामा सÌझौता गनुªपन¥छ । 

(३)  आयोजनाको ÿकृित हरेी कायाªलयल ेलागत सहभािगताको ढाँचा र अनपुात 
(नगद वा ®मदान वा बÖतुगत) तो³नु पन¥छ । 

८.  आयोजना सÌझौताको लािग आवÔयक कागजातहŁः (१) उपभोĉा 
सिमितल े कायाªलयसँग सÌझौता गदाª तपिशलमा उिÐलिखत कागजातहŁ पेश 
गनुªपन¥छ  

(क)  उपभोĉा सिमित गठन गन¥ आम भेलाको िनणªयको ÿितिलिप 
(ख)  उपभोĉा सिमितका सदÖयहŁको नागåरकताको ÿितिलिप 
(ग)  आयोजनाको लागत अनमुान िववरण 
(घ)  उपभोĉा सिमितबाट सÌझौताको लािग िजÌमेवारपदािधकारी 

तोिकएको उपभोĉा सिमितको िनणªय  
(ङ)  आयोजनाको कायाªÆवयनको कायª तािलका । 
(च)  खाता स¼चालन गन¥ पदािधकारी तोिकएको िनणªय र खाता 

स¼चालनको लािग आवÔयक कागजातहŁ  
९.  उपभोĉा सिमितको ±मता िवकासः (१) कायाªलयल े आयोजनाको 

कायाªÆवयन अगावै उपभोĉा सिमितका पदािधकारीहŁलाई िनÌन िवषयमा 
अिभमिुखकरण गनुª पन¥छ 

(क)  उपभोĉा सिमितको काम, कतªÊय र अिधकार, 
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(ख)  सÌपादन गनुª पन¥ कामको िववरण, काम सÌपÆन गनुªपन¥ अविध, लागत 
र उपभोĉाको योगदान 

(ग)  िनमाªण सामाúीको गुणÖतर र पåरमाण 
(घ)  खåरद, रकम िनकासा ÿकृया, खचªको लेखाकंन र अिभलखे 

ÓयवÖथापन 
(ङ)  कायाªÆवयन र अनुगमन ÿकृया  
(च)  सावªजिनक परी±ण, योजनाको फरफारक र हÖताÆतरण  
(छ)   अÆय आवÔयक िवषयहŁ ।  

१०.  खाता स¼चालनः (१) उपभोĉा सिमितको खाता कायाªलयल ेतोकेको ब§कमा 
स¼चालन हòनेछ । 

(२)  सिमितको खाता अÅय±, कोषाÅय± र सिचव गरी तीन जनाको संयĉु 
दÖतखतबाट स¼चालन हòनेछ । खाता स¼चालकहŁ मÅये किÌतमा एकजना 
मिहला हòन ुपन¥छ । 

११.  भुĉानी ÿकृयाः(१) आयोजनाको भĉुानी िददंा उपभोĉा सिमितको नाममा 
रहेको बैक खातामाफª त िदनु पन¥छ । उपभोĉा सिमितले एक Óयिĉ वा सÖथालाई 
एकलाख भÆदा मािथको रकम भुĉानी गदाª चेक माफª त माý गनुª पन¥छ ।  

(२)  उपभोĉा सिमितलाई सÌझौता बमोिजमको कामको ÿािविधक मÐूयांकन, 
कायª सÌपÆन ÿितवेदन र अÆय आवÔयक कागजातको आधारमा िकÖतागत 
र अिÆतम भुĉानी िदईनेछ ।  

(३)  उपभोĉा सिमितल ेसÌपादन गरेको काम र भएको खचªको िववरण सिमितको 
बैठकबाट िनणªय गरी भुĉानीको लािग आवÔयक कागजात सिहत 
कायाªलयमा पेश गनुªपन¥छ । 

(४)  आयोजनाको अिÆतम भĉुानी हòन ुभÆदा अगावै कायाªलयबाट अनुगमन गन¥ 
ÓयवÖथा िमलाउनु पन¥छ    

(५)  आयोजना सÌपÆन भई फरफारक गनुª भÆदा अगाव ै उपभोĉा सिमितल े
अिनवायª Łपमा कायाªलयको ÿितिनिधको रोहवरमा सावªजिनक परी±ण गनुª 
पन¥छ । सावªजिनक परी±ण ÿितवेदनको ढाँचा अनुसचूी ३ बमोिजम हòनेछ ।  
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(६)  उपभोĉा सिमितल ेआफूल ेÿÂयेक िकÖतामा गरेको खचªको सचूना अनुसचूी 
४ बमोिजमको ढाँचामा सावªजिनक गनुª पन¥छ ।  

(७)  आयोजनाको कुल लागत Ł ३ लाख भÆदा बढी भएका आयोजनाहŁको 
हकमाउपभोĉा सिमितले काम शुŁ गनुª भÆदा अगावै आयोजनाको नाम, 
लागत, लागत साझेदारीको अवÖथा, काम शŁु र सÌपÆन गनुª पन¥ अविध 
समते दिेखने गरी तयार गåरएको अनुसचूी ५ बमोिजमको ढाँचामा आयोजना 
सूचना पाटी आयोजना Öथलमा रा´न ुपन¥छ  

(८)  उपभोĉा सिमितलाई सÌबिÆधत कायाªलयले űइङ्ग, िडजाइन, लागत 
अनमुान तयार गन¥, ÿािविधक सÐलाह िदने, जाँचपास गन¥ लगायत अÆय 
ÿािविधक सहयोग उपलÊध गराउनेछ । आयोजना कायाªÆवयनको समयमा 
कुन ै कारणबाट कायाªलयल े ÿािविधक सेवा उपलÊध गराउन नसकेमा 
सÌझौतामा उÐलखे गरी तोिकएको खचªको सीमा िभý रही उपभोĉा 
सिमितले करारमा ÿािविधक िनयĉु गनª वा ÿािविधक सेवा िलन स³नेछ । 
तर, űइङ्ग, िडजाइन, लागत अनुमान, कायªसÌपÆन ÿितवेदन र भĉुानी 
िसफाåरसको कायª कायाªलयबाट नै हòनेछ । 

(९)  उपभोĉा सिमितबाट िनमाªण हòने आयोजनाहłको गुणÖतर कायम गन¥ 
गराउने दाियÂव र िजÌमवेारी जनÿितिनिध, सÌबिÆधत ÿािविधक कमªचारी, 
उपभोĉा सिमित र अनगुमनसिमितको हòनेछ ।  

(१०)  अनुकरणीय कायª गन¥ उपभोĉा सिमित, ÿािविधक कमªचारी र सÌबिÆधत 
कमªचारीलाई सभाको िनणªय बमोिजम वािषªक łपमा उिचत पुरÖकार ÿदान 
गनª सिकनेछ । 

(११)  तोिकएको समयमा उपभोĉा सिमित गठन हòन नसकेमा, सÌझौता हòन 
नसकेमा वा सÌझौताको शतª बमोिजम कायª सÌपादन हòन नसकेमा 
कायाªलयले अÆय ÿकृयाĬारा काम गराउन स³नेछ ।   

१२.  िनमाªण कायªको गुणÖतर सिुनिĲतता गनुª पन¥ः उपभोĉा सिमितबाट स¼चालन 
हòने आयोजना गुणÖतर सुिनिĲत गनुª सÌविÆधत उपभोĉा सिमितको कतªÓय      
हòनेछ । गुणÖतर सिुनिĲतता गनªको लािग अÆय कुराहŁको अितåरĉ िनÌन िवषयहŁ 
पणूª Łपमा पालना गनुª पन¥छ ।  
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(क)  िनमाªण सामाúीको गुणÖतरः िनमाªण सामाúी űइङ, िडजाईन र 
Öपेिसिफकेसन बमोिजमको गुणÖतर कायम गनुª पन¥छ । 

(ख)  िनमाªण िविध र ÿकृयाको गुणÖतरः िनमाªण िविध र ÿकृया कायाªलयसगँ 
भएको सÌझौता बमोिजम गनुª पन¥छ  

(ग)  िनमाªण कायªको िदगोपनाः उपभोĉा सिमितबाट कायाªÆवयन भएको 
योजनाको िदगोपनाको लािग सÌविÆधत उपभोĉा सिमितल े आवÔयक 
ÓयवÖथा गनुª पन¥छ । 

(घ)  गुणÖतर सिुनिĲत गन¥ िजÌमवेारीः उपभोĉा सिमित माफª त हòने कामको 
िनधाªåरत गुणÖतर कायम गन¥ िजÌमेवारी सÌबिÆधत कायªको लािग 
कायाªलयबाट खिटएका ÿािविधक कमªचारी र उपभोĉा सिमितको हòनेछ । 

(ङ)  लगत रा´न ुपन¥ः उपभोĉा सिमितबाट हòने कामको सÌझौता बमोिजमको 
समय, लागत र गणुÖतरमा सÌपÆन हòन नसकेमा सÌविÆधत ÿािविधक 
कमªचारीलाई सचेत गराउने र ÿकृित हेरी आवÔयकता अनुसार कारवाही गनª 
स³नछे । ÂयÖता उपभोĉा सिमितको लगत राखी उपभोĉा सिमितका 
पदािधकारीलाई िनिĲत समयसÌमको लािग अÆय उपभोĉा सिमितमा रही 
काम गनª िनषेध गन¥छ । 

१३. अनुगमन सिमितको ÓयवÖथाः(१) आयोजना तोिकएको गुणÖतर, पåरमाण र 
समयमा सÌपÆन गनª गराउन उपभोĉा सिमितल ेसÌपादन गन¥ कायªको अनुगमन गरी 
आयोजनाको गुणÖतर, पåरमाण सिुनिĲत गनª दफा ४ (१) (क) बमोिजमको 
भेलाबाट किÌतमा एक जना मिहला सिहत ३ सदÖयीय एक अनुगमन सिमित गठन 
गनुª पन¥छ । 

(२)  अनगुमन सिमितको काम, कतªÓय अिधकार दहेाय बमोिजम हòनेछः 
(क)  आयोजनाको कायाªÆवयनमा सहजीकरण गन¥ तथा दिेखएका बाधा, 

Óयवधान र समÖया समाधानका लािग आवÔयक समÆवय गन¥,  
(ख)  आयोजनाको कायाªÆवयन कायªतािलका अनुसार काम भए नभएको 

यकìन गन¥ र नगरेको पाइएमा सÌबिÆधत प±लाई सचेत गराउने,    
(ग)  आवÔयक अÆय कायª गन¥ । 
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पåर¸छेद– ४ 
िविवध 

१४. अÆय संÖथाबाट कायª गराउन सिकनेःयस कायªिविध बमोिजम उपभोĉा 
सिमितबाट गåरने कायª लाभúाही समहू,सामुदाियक सÖंथा जÖतै सामुदाियक वन, 
सामदुाियकÖतरका सहकारी संÖथाहł, टोल िवकास सÖंथा, आमा समहू, कृिष 
समहू, काननु बमोिजम गठन भएका अÆय सामुदाियक सगंठन जÖता संÖथाहŁबाट 
Öथानीय उपभोĉाहŁको आमभेलाबाट िनणªय भई आएमा यÖता सÖंथाहŁबाट यस 
कायªिविध बमोिजम कायª संचालन गनª/गराउन सिकने छ । 

१५.  सहिजकरण र सहयोग गनुª पन¥ः उपभोĉा सिमितल ेआयोजनाको सपुåरवे±ण, 
अनगुमन/िनरी±ण गनª कायाªलयबाट आएको अनुगमन सिमित, पदािधकारी वा 
कमªचारीलाई आवÔयक िववरण उपलÓध गराउने तथा आयोजनाÖथल अनगुमनको 
लािग सहिजकरण र सहयोग गनुª पन¥छ । 

१६.  उपभोĉा सिमितको दाियÂवः उपभोĉा सिमितले कायाªलयसँग भएको सÌझौता 
बमोिजमको कायª सÌपादन गदाª कायाªलयल े तोकेका शतªहŁको अितåरĉ िनÌन 
दाियÂव वहन गनुª पन¥छ । 

(क)  आयोजनाको िदगो ÓयवÖथापनको लािग ममªत सÌभार गन¥ सÌबÆधी 
आवÔयक कायª, 

(ख)  आयोजना कायाªÆवयनबाट पनª स³ने वातावरणीय सÆतुलन कायम गन¥ 
सÌबÆधी कायª, 

(ग)  अÆय आयोजनाहŁसगँ अÆतरसÌबÆध कायम गनुªपन¥, 
(घ)  असल नागåरकको आचरण पालना गनुªपन¥ । 
(ङ)  उपभोĉा सिमितल ेआयोजनाको फरफारकको लािग कायाªलयमा कागजात 

पेश गदाª अनुसचूी ६ बमोिजमको ढाँचामा आयोजनाको भौितक तथा िवि°य 
ÿितवेदन पेश गनुª पन¥छ ।  

१७. मापदÁड बनाउन स³नेः(१) आयोजनाको गुणÖतर सिुनिĲतताको लािग 
कायाªलयले अनुगमन, मÐुयाङ्कन गरी सÌविÆधत उपभोĉा सिमितलाई सÐलाह, 
सझुाव र आवÔयकता अनुसार िनद¥शन िदने तथा समÆवय गनुª पन¥छ. 
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(२)  उपभोĉा सिमितबाट स¼चालन हòने आयोजनाको ÿकृित हेरी गुणÖतर 
सिुनिĲतता गन¥ ÿयोजनको लािग कायाªलयल ेथप मापदÁड तथा मागªदशªन 
बनाई लाग ुगनª स³नेछ । 
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अनुसचूी १ 

(कायªिविधको दफा ४ (१) ट संग सÌबिÆधत) 

उपभोĉा सिमितको लगत 

बेथानचोक गाउँपािलका 

आ.व. 
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अनुसचूी २ 
कायªिविधको दफा ७(२) सगँ सÌविÆधत) 

बेथानचोकगाउँपािलका 
योजना सÌझौता फाराम 

१.  सÌझौता गन¥ प± र आयोजनाः 
क)  उपभोĉासिमितको िववरणः 
 १. नामः 
 २. ठेगानाः 
ख)  आयोजनाको िववरणः 
 १. नामः 
 २. आयोजना Öथलः 
 ३ उĥÔेयः 
 ४. आयोजना सŁु हòने िमितः 
२.  आयोजनाको लागत सÌविÆध िववरणः 
 क) लागत अनुमान Ł 
 ख) लागत Óयहोन¥ ąोतहŁ 
 १. कायाªलयः 
 २. उपभोĉा सिमितः 
 ३. अÆयः  
ग)  बÖतुगत अनदुानको िववरण  सामाúीको नाम    एकाई 
 १. संघबाट  
 २.ÿदशेबाट 
 ३. Öथानीय तहबाट 
 ४. गैĆसरकारी संघसंÖथाबाट  
 ५. िवदशेी दात ृसंघ संÖथाबाट  
 ६. उपभोĉा सिमितबाट  
 ७. अÆय िनकायबाट  
घ)  आयोजनाबाट लाभािÆवत हòनःे 
 १. घरपåरवार सं´याः 
 २. जनसं´याः 
 ३. संगिठत संÖथाः 
४.  अÆयः  
३.  उपभोĉा सिमित÷समदुायमा आधाåरत संÖथा÷गैĆसरकारी संÖथाको िववरणः 
क)  गठन भएको िमितः 
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ख)  पदािधकारीको नाम र ठेगाना (नागåरकता ÿमाणपý नं. र िजÐला) 
 १. अÅय± 
 २. उपाÅय± 
 ३. कोषाÅय± 
 ४. सिचव 
 ५. सदÖय 
 ६. सदÖय 
 ७. सदÖय 
ग)  गठन गदाª उपिÖथत लाभािÆवतको सं´याः 
४.  आयोजना स¼चालन सÌविÆध अनुभवः 
५. उपभोĉा सिमित समदुायमा आधाåरत संÖथा÷गैĆसरकारी संÖथाले ÿाĮ गन¥ िकÖता िववरणः 
िकÖताको øम  िमित  िकÖताको रकम  िनमाªण समाúी पåरमाण    कैिफयत 
पिहलो 
दो®ो 
ते®ो 
जÌमा 
६.  आयोजना ममªत संभार सÌबÆधी ÓयवÖथा  
 क) आयोजना ममªत संभारको िजÌमा िलने सिमित÷संÖथाको नामः 
 ख)  ममªत सÌभारको सÌभािवत ąोत (छ छैन खलुाउने) 
 जन®मदानः 
 सेवा शÐुकः 
 दÖतरु, चÆदाबाट  
 अÆय केही भएः  
 
 

सÌझौताका शतªहŁ 
उपभोĉा सिमितको िजÌमेवारी तथा पालना गåरने शतªहŁः 
१.  आयोजना िमित ...............................दिेख शŁु गरी िमित............................सÌममा परुा गनुª 

पन¥छ । 
२.  ÿाĮ रकम तथा िनमाªण सामाúी सÌविÆधत आयोजनाको उĦेÔयका लािग माý ÿयोग गनुªपन¥छ । 
३.  नगदी, िजÆसी सामानको ÿाĮी, खचª र बाँकì तथा आयोजनाको ÿगित िववरण रा´न ुपन¥छ । 
४.  आÌदानी खचªको िववरण र कायªÿगितको जानकारी उपभोĉा समूहमा छलफल गरी अकō िकÖता 

माग गनुª पन¥छ । 
५.  आयोजनाको कुल लागत भÆदा घटी लागतमा आयोजना सÌपÆन भएको अवÖथामा सो मतुािवकनै 

अनदुान र ®मदानको ÿितशत िनधाªरण गरी भĉुानी िलनु पन¥छ । 
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६.  उपभोĉा सिमितले ÿािविधकको राय, परामशª एवं िनद¥शन अनŁुप काम गनुª पन¥छ ।  
७. उपभोĉा सिमितले आयोजनासंग सÌविÆधत िवल, भरपाईहŁ, डोर हािजरी फारामहŁ, िजÆसी नगदी 

खाताहŁ, सिमित÷समहुको िनणªय पुिÖतका आिद कागजातहŁ कायाªलयले मागेको बखत उपलÓध 
गराउनु पन¥छ र Âयसको लेखापरी±ण पिन गराउनु पन¥छ । 

 
८.  कुनै सामाúी खåरद गदाª आÆतåरक राजÖव कायाªलयबाट Öथायी लखेा नÌवर र मÐुय अिभबिृĦ कर 

दताª ÿमाण पý ÿाĮ Óयिĉ वा फमª संÖथा वा कÌपनीबाट खåरद गरी सोही अनुसारको िवल भरपाई 
आिधकारीक Óयिĉबाट ÿमािणत गरी पेश गनुª पन¥छ । 

९.   मÐूय अिभबिृĦ कर (VAT)लाµने बÖतु तथा सेवा खåरद गदाª Ł २०,०००।– भÆदा बढी मÐूयको 
सामाúीमा अिनवायª Łपमा मÐूय अिभबिृĦ कर दताª ÿमाणपý ÿाĮ गरेका Óयिĉ फमª सÖंथा वा 
कÌपनीबाट खåरद गनुª पन¥छ । साथै उĉ िवलमा उिÐलिखत मु.अ.कर बाहकेको रकममा १.५% 
अúीम आयकर बापत करकåĘ गरी बाँकì रकम माý सÌविÆधत सेवा ÿदायकलाई भĉुानी हòनछे । Ł 
२०,०००।– भÆदा कम मÐूयको सामाúी खåरदमा पान नÌवर िलएको Óयिĉ वा फमªबाट खåरद गनुª 
पन¥छ । अÆयथा खåरद गन¥ पदािधकारी Öवयम ्िजÌमवेार हòनेछ । 

१०.  डोजर रोलर लगायतका मेिशनरी सामान भाडामा िलएको एवम् घर बहालमा िलई िवल भरपाई पेश 
भएको अवÖथामा १०% ÿितशत घर भाडा कर एबम् बहाल कर ितनुª पन¥छ । 

११.  ÿिश±कले पाउने पाåर®िमक एवम् सहभागीले पाउने भ°ामा ÿचिलत िनयमानुसार कर लाµनेछ । 
१२.  िनमाªण कायªको हकमा शŁु लागत अनमुानका कुनै आईटमहŁमा पåरवªतन हòने भएमा अिधकार ÿाĮ 

Óयिĉ÷कायाªलयबाट लागत अनमुान संसोधन गरे पĲात माý कायª गराउनु पन¥छ । यसरी लागत 
अुनमान संशोधन नगरी कायª गरेमा उपभोĉा सिमित÷समहुनै िजÌमेवार हòनेछ । 

१३.  उपभोĉा सिमितल ेकाम सÌपÆन गåरसकेपिछ बाँकì रहन गएका खÈने सामानहŁ ममªत संभार सिमित 
गठन भएको भए सो सिमितलाई र सो नभए सÌविÆधत कायाªलयलाई बझुाउन ु पन¥छ । तर ममªत 
सिमितलाई बझुाएको सामानको िववरण एक ÿित सÌविÆधत कायाªलयलाई जानकारीको लािग 
बझुाउनु पन¥छ । 

१४.  सÌझौता बमोिजम आयोजना सÌपÆन भएपिछ अिÆतम भĉुानीको लािग कायªसÌपÆन ÿितवेदन, नापी 
िकताव, ÿमािणत िवल भरपाई, योजनाको फोटो, सÌविÆधत उपभोĉा सिमितले आयोजना संचालन 
गदाª भएको आय Óययको अनमुोदन सिहतको िनणªय, उपभोĉा भेलाबाट भएको सावªजिनक लेखा 
परी±णको िनणªयको ÿितिलपी तथा सÌविÆधत कायाªलयको वडा कायाªलयको िसफाåरस सिहत 
अिÆतम िकÖता भĉुानीको लािग िनवेदन पेश गनुª पन¥छ । 

१५.  आयोजना सÌपÆन भएपिछ कायाªलयबाट जाँचपास गरी फरफारकको ÿमाणपý िलन ुपन¥छ । साथै 
आयोजानाको आवÔयक ममªत संभारको ÓयवÖथा सÌविÆधत उपभोĉाहŁले नै गनुª पन¥छ । 

१६.  आयोजना कायाªÆवयन गन¥ समहु वा उपभोĉा सिमितले आयोजनाको भौितक तथा िव°ीय ÿगती 
ÿितवेदन अनसुचूी ६ को ढाँचामा सÌझौतामा तोिकए बमोिजम कायाªलयमा पेश गनुª पन¥छ । 

१७.  आयोजनाको दीगो स¼चालन तथा ममªत संभारको ÓयवÖथा गनुª पन¥छ । 
१८.  आयोजनाको सवै काम उपभोĉा सिमित÷समहुको िनणªय अनसुार गनुª गराउनु पन¥छ । 
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कायाªलयको िजÌमेवारी तथा पालना गåरने शतªहŁः 
 
१.  आयोजनाको वजेट, उपभोĉा सिमितको काम, कतªÓय तथा अिधकार, खåरद, लेखाङ्कन, ÿितवदेन आिद 

िवषयमा उपभोĉा सिमितका पदािधकारीहŁलाई अनिुश±ण कायªøम स¼चालन गåरनेछ ।  
२.  आयोजनामा आवÔयक ÿािविधक सहयोग कायाªलयबाट उपलÓध गराउन सिकन ेअवÖथामा गराईनेछ र 

नसिकने अवÖथा भएमा उपभोĉा सिमितल ेबाĻ बजारबाट सवेा परामशª अÆतगªत सवेा िलन स³नेछ ।  
३.  आयोजनाको ÿािविधक सपुåरवे±णका लािग कायाªलयको तफª बाट ÿािविधक खटाईनेछ । उपभोĉा 

सिमितबाट भएको कामको िनयिमत सपुåरव±ेण गन¥ िजÌमवेारी िनज ÿािविधकको हòनेछ ।  
४.  पेÔकì िलएर लामो समयसÌम आयोजना सचंालन नगन¥ उपभोĉा सिमितलाई कायाªलयले िनयम अनुसार 

कारवाही गन¥छ । 
५.  ®ममलुक ÿिविधबाट कायª गराउने गरी लागत अनमुान Öवीकृत गराई सोही बमोिजम सÌझौता गरी मेिशनरी 

उपकरणको ÿयोगबाट कायª गरेको पाईएमा ÂयÖतो उपभोĉा सिमितसगं सÌझौता रĦ गरी उपभोĉा 
सिमितलाई भुĉानी गåरएको रकम मÐुयाकंन गरी बढी भएको रकम सरकारी बाँकì सरह असलु उपर   
गåरनेछ । 

६.  आयोजना सÌपÆन भएपिछ कायाªलयबाट जाचँ पास गरी फरफारक गनुª पन¥छ । 
७.  आवÔयक कागजात संलµन गरी भĉुानी उपलÓध गराउन सÌविÆधत उपभोĉा सिमितबाट अनरुोध भई 

आएपिछ उपभोĉा सिमितको ब§क खातामा भĉुानी िदन ुपन¥छ ।  
८.  यसमा उÐलखे नभएका कुराहŁ ÿचिलत काननू वमोिजम हòनछे । 
 
मािथ उÐलेख भए बमोिजमका शतªहŁ पालना गनª हामी िनÌन प±हŁ मÆजरु गदªछŏ । 
 
 
उपभोĉा सिमित÷समहुको तफª बाट    कायाªलयको तफª बाट 
दÖतखत................      दÖतखत............. 
नाम थर................      नाम थर............. 
पद....................      पद................. 
ठेगाना.....................      ठेगाना.................. 
सÌपकª  नं...................      सÌपकª  नं............... 
िमित.................                िमित................. 
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अनुसचूी ३ 

(कायªिविधको दफा ११ (५) सँग सÌविÆधत) 

सावªजिनक परी±ण फाराम बेथानचोक गाउँपािलकाको कायाªलय 

ढंुखकª ¸ काĂपेला¼चोक  

१. आयोजनाको नामः      क) Öथलः 

ख) लागत अनमुानः        ग) आयोजना शुł  िमितः               घ) आयोजना सÌपÆन 

िमितः  

२. उपभोĉा सिमित÷सामदुाियक सÖंथाको   क) नामः   

क) अÅय±को नामः   ख) सदÖय सं́ याः      मिहलाः          पłुषः  

३. आÌदानी खचªको िववरणः  
क) आÌदानीतफª  जÌमाः 

आÌदानीको ®ोत (कहाँबाट कित नगद 
तथा िजÆसी ÿाĮ भयो खुलाउने) 

रकम वा पåरमाण कैिफयत 
 

   
   

ख) खचªतफª  
खचªको िववरण दर पåरमाण जÌमा 

१. सामाúी (के के सामाúी खåरद भयो ?)    
२. ºयाला (के मा कित भĉुानी भयो ?)    
    
३. ®मदान (कित जनाले ®मदान गरे ?)    
    
    
४. ÓयवÖथापन खचª (ढुवानी तथा अÆय 

खचª) 
   

    
    
५.मिेसनरी औजार/डोजर     
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ग) मौºदात  

 िववरण  रकम वा पåरमाण  कैिफयत 
१ नगद   
ब§क   
Óयिĉको िजÌमा   
२ सामúीहŁ   

घ) भुĉानी िदन बाँकì 
िववरण रकम वा पåरमाण 

  
४. सÌपÆन आयोजनाको लàय तथा ÿगित िववरण 

कामको िववरण लàय ÿगित 
   

५. आयोजनाल ेपु¥याएको लाभ तथा ÿÂय± łपमा लाभािÆवत जनसं́ या (आयोजना 

स¼चालन भएको Öथानका उपभोĉाहł) ।  

६. आयोजना स¼चालन गदाª आयोजक संÖथामा कामको िजÌमेवारी बाँडफाँड (कस 

कसल ेकÖतो कÖतो कामको िजÌमेवारी िलएका िथए<खलुाउने) 

उपिÖथितः 
१ 
२ 
३ 
४ 
५ 
रोहवरः नाम थरः      पदः   िमितः 
þĶÓयः सावªजिनक पåर±ण कायªøममा उपिÖथत सरोकारवालाहŁको उपिÖथित अिनवायª 

łपमा संलµन हòनपुन¥छ । 

 

  



19 
 

अनुसचूी ४ 
कायªिविधको दफा ११ (६) सँग सÌविÆधत) 

खचª सावªजिनक सूचना फाराम 
िमितः २०  ।   ।   .  

१. आयोजनाको नामः—        २. आयोजना Öथलः—  
३. िविनयोिजत वजेटः—            ४. आयोजना िÖवकृत भएको आ.वः—        ५. आयोजना सÌझौता भएको 
िमितः—  
६. काम सÌपÆन गनुª पन¥ िमितः—     ७. काम सÌपÆन भएको िमितः—  
८. उ.स. को बैठकले खचª Öवीकृत गरेको िमितः—    
आÌदानी र खचªको िववरण 

आÌदानी खचª 
िववरण रकम ł िववरण रकम 

ÿथम िकÖता  ºयाला  

दो®ो िकÖता  िनमाªण सामाúी खåरद  

ते®ो िकÖता  ढुवानी  

जन®मदान  भाडा  
वÖतगुत सहायता  ÓयवÖथापन खचª  

लागत सहभािगता    
 

उपयुªĉानसुारको आÌदानी तथा खचª िववरण यथाथª हो । यसमा सबै आÌदानी तथा खचªहŁ समावेश गåरएको 
छ । साथै उपभोĉाहŁको ÿÂय± सहभािगतामा आयोजना कायाªÆवयन गåरएको छ । यसको एक ÿित वडा 
कायाªलयमा समेत पेश गåरएको छ ।  
 

 ..............    ..................                     ................. 
           कोषाÅय±        सिचव               अÅय±   

 
अनुसचूी ५ 

-कायªिविधको दफा ११(७) संग सÌविÆधत) 
आयोजना सूचना पाटीको नमनूा 

१.  आयोजनाको नामः 
२. आयोजना संचालन गन¥ कायाªलय/कायªøमको नामः 
३. उपभोĉा सिमितको अÅय±को नाम र सÌपकª  नं.: 
४. आयोजनाको कुल लागत रकम Łः 
 ४.१. आयोजनामा कायाªलयबाट Óयहोन¥ लागत Łः 
 ४.२. जनसहभािगताबाट Óयहोन¥ लागत रकम Łः 
 ४.३. आयोजनामा लगानी गन¥ अÆय िनकायको नाम  र Óयहोन¥ लागत रकम Łः 
५. आयोजना सÌझौता िमितः 
६. आयोजना सÌपÆन गन¥ िमितः 
७. आयोजनाबाट लाभािÆवत जनसं´याः 
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अनुसूची ६ 

कायªिविधको दफा १६(ङ) सँग सÌविÆधत) 
उपभोĉा सिमितको भौितक तथा िव°ीय ÿगित ÿितवेदन 

बेथानचोक गाउँपािलकाको कायाªलय 
ढुंखकª ¸ काĂेपला¼चोक  

 
१. आयोजनाको िववरण  
आयोजनाको नामः     वडा न.ं:  टोल÷बÖतीः   उपभोĉा सिमितका अÅय±ः 

 सिचवः  
२. आयोजनाको लागतः ÿाĮ अनदुान रकम ł. ............................ चÆदा रकम ł...................... जनसहभािगता रकम 

ł. .................  जÌमा रकम ł. .................. 
३. हालसÌमको खचª ł. ....................... 
क. कायाªलयबाट ÿाĮ रकम ł............. 
१. िनमाªण सामúीमा (िसमेÆट, छड, काठ, ढुंगा वा फुवा, िगĘी, उपकरण आिद) ł. .  
२. ºयालाः–  द± łः–     अद± ł.        जÌमा ł.  
३. मसलÆद सामान (किप, कलम, मसी, कागज आिद) ł.   ४. दिैनक Ăमण भ°ा (सÌझौतामा Öवीकृत भए) ł.   
५. ÿािविधक िनरी±ण बापत खचª (सÌझौतामा Öवीकृत भए) ł.     
६. अÆय   
ख. जनसहभािगताबाट Óयहोåरएको खचª łः ........... ®मको मÐूय बराबर रकम ł. .............  
िजÆसी सामान मÐूय बराबर रकम ł. ...........   कूल जÌमा ł. ............. 
४. ÿािविधक ÿितवेदन बमोिजम मÐूयांकन रकम ł. ............. 
५. उपभोĉा समूहको िनणªय बमोिजम÷समी±ाबाट खचª दिेखएको ł. ............. 
६. कायाªÆवयनमा देिखएका मु́ य समÖयाहłः क. ख. ग.  
७. समाधानका उपायहł  
क.  
ख. 
ग.  
८. कायाªलयबाट र अÆय िनकायबाट अनगुमन भए अनगुमनको सझुावः  
९. हाल माग गरेको िकÖता रकम ł.  
१०. मु́ य खचª ÿयोजन  
 
११. ÿाĮ रकम आयोजना बाहके अÆय कायªमा खचª गन¥ गराउन ेछैनौ ।   
 
      ...........            ...........                 ..........      ............. 
    तयार गन¥   सिचव       कोषाÅय±       अÅय± 
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