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गाउँकायªपािलकाको बैठक संचालन सÌबÆधी कायªिविध २०७५ 

sfo{kflnsfaf6 kfl/t ldlt M @)&%.)$.@& 
 

1= ÿÖतावना:  
बथेानचोक गाउँ कायªपािलका (कायªसÌपादन) िनयमावली, २०७४ को 
िनयम १०(७) बमोिजम बेथानचोक गाउँ कायªपािलकाको बैठक संचालनको 
लािग यो कायªिविध Öवीकृत गरी जारी गåरएको छ ।  
 

2= पåरभाषा: 
िवषय वा ÿसंगल ेअकō अथª नलागेमा यस कायªिविधमा,- 
(क) “िनयमावली” भÆनाल े गाउँपािलकाको कायªसÌपादन िनयमावलीलाई 

सÌझन ुपदªछ । 
(ख) “वडा अÅय±” भÆनाल ेगाउँपािलकाको वडाÅय± सÌझन ुपदªछ । 
(ग) “सदÖय” भÆनाले गाउँपािलकाको वडा सदÖय सÌझन ुपदªछ । 
(घ) “अÅय±” भÆनाल ेगाउँपािलकाको बैठकको अÅय±ता गन¥ Óयिĉलाई 

सÌझन ुपदªछ । 
(ङ) “कायªपािलका” भÆनाल ेगाउँपािलकाको कायªपािलका सÌझन ुपदªछ । 
(ज) “वडा सिमित” भÆनाले गाउँपािलकाको वडा सिमित सÌझन ुपदªछ । 
 

3= वडा सिमितको वैठक: 
३.१  वडा सिमितको बठैक कÌतीमा मिहनाको एक पटक बÖनेछ । तर 

मिहनामा तीन पटक भÆदा बढी बैठक बसेको भ°ा पाइने छैन । 
३.२  वडा सिमितको बैठककको अÅय±ता वडाÅय±ल े गन¥छ र िनजको 

अनपुिÖथितमा बैठकमा उपिÖथत जķे सदÖयल े वडा सिमतको 
बैठकको अÅय±ता गन¥छ । 
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३.३  वडा सिमितको बैठक वडा अÅय±को िनद¥शनमा वडा सिचवले 
बोलाउनछे । 

 
4= बैठक बÖने Öथान र समय 

४.१  वडा सिमितको बैठक वडा सिमितको कायाªलयमा बÖनेछ । 
४.२  वडा सिमतको बैठकका लािग सचूना गदाª बैठक बÖने िमित, समय र 

Öथान खलुाइ पठाउनु  पन¥छ ।  
४.३ यसरी सचूना गदाª बैठक बÖने समयभÆदा तीन िदन अगावै उपलÊध 

गराउनु पन¥छ । 
 

५. छलफलको िवषय 
५.१  वडा सिमितको बैठक बोलाउँदा सो बैठकमा छलफल गåरने िबषय 

ÖपĶ Łपल ेिकटान गरी बैठक बÖने िमित भÆदा सामाÆयतया २४ घÁटा 
अगावै वडा सिचवले सव ैसदÖयलाई उपलÊध गराउनु पन¥छ । 

५.२  वडा अÅय±को िनद¥शनमा वडा सिचवले वडा सिमितको बैठकको 
कायªøम िलिखत Łपमा तयार गन¥छ । ÿÖताव सÌबÆधी खाका 
अनुसचूी-१ बमोिजम हòनेछ । 

 
६. उपिÖथित 

६.१  बैठकमा उपिÖथत ÿÂयके सदÖयल ेउपिÖथित पिुÖतकामा आÉनो नाम 
र बिुझन ेगरी दÖतखत गनुªपन¥छ । 

६.२  वडा सिचवले वडा सिमितको बैठकमा सिचवको Łपमा उपिÖथित 
पुिÖतकामा उपिÖथित जनाई दÖतखत गनुªपन¥छ । 

 
7. बैठक सचंालन ÿिøया 

७.१  बैठककलाई सÓुयविÖथत गन¥ काम बैठकको अÅय±ता गन¥ Óयिĉको 
हòनेछ । 
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७.२  अÅय±को आसनको सÌमान र आदर गनुª वडा सिमितका ÿÂयेक 
सदÖयको कतªÓय हòनेछ । 

७.३  बैठकको छलफल िवषयसूचीका आधारमा बठैकको अÅय±ता गन¥ 
Óयिĉल ेतोके बमोिजम हòनेछ । 

७.४  बैठकको छलफलमा भाग िलने सदÖयल े बोÐने पालो तथा बोÐन 
पाउन ेसमयको अविध बैठकको अÅय±ता गन¥ Óयिĉल ेिनधाªरण गरे 
बमोिजम हòनेछ । 

७.५  एक जना सदÖयल ेबोिलरहकेो समयमा अकō कुन ैसदÖयल ेबीचमा 
कुरा काट्न ुहòदँनै । 

 
८. िनणªय सÌबÆधी ÓयवÖथा 

८.१  ÿÖताव मािथ बोÐने øम समाĮ भएपिछ बैठकको अÅय±ता गन¥ 
Óयिĉल ेसो ÿÖताव िनणªयको लािग ÿÖतुत गन¥छ । 

८.२  बैठकको िनणªय सामाÆयतया सवªसÌमितको आधारमा हòनेछ । मत 
िवभाजन हòन े अवÖथामा अÅय±ता गन¥ Óयिĉ सिहत तीन जना 
सदÖयको बहòमतल ेगरेको िनणªय बैठकको िनणªय मािननेछ ।  

 
९. िनणªयको अिभलेख 

९.१  वडा सिचवले बैठकमा भएको िनणªयलाई िनणªय पिुÖतकामा 
अिभलेख गरी उपिÖथत सदÖयलाई सही गराइ रा´नुपन¥छ । 

९.२  बैठकबाट भएको कुनै िनणªयमा िच° नबु»ने सदÖयल े िनणªय 
पुिÖतकामा छोटकरीमा आÉनो फरक मत जगाउन स³नेछ । 

 
१०. गाउँ कायªपािलकाको बैठक  

१०.१ गाउँ कायªपािलकाको बैठक कÌतीमा मिहनाको एक पटक बÖनेछ ।  
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१०.२ गाउँ कायªपािलकाको बैठककको अÅय±ता अÅय±ल े गन¥छ र 
िनजको अनपुिÖथितमा बठैकमा उपाÅय±ल े कायªपािलकाको 
बैठकको अÅय±ता गन¥छ । 

१०.३ गाउँ कायªपािलकाको बैठक अÅय±को िनद¥शनमा कायªकारी 
अिधकृतल ेबोलाउनेछ । 

 
११. बैठक बÖने Öथान र समय 

११.१ गाउँ कायªपािलकाको बैठक गाउँ कायªपािलकाको कायाªलयमा  
बÖनेछ । 

११.२ गाउँ कायªपािलकाको बैठकका लािग सचूना गदाª बैठक बÖने िमित, 
समय र Öथान खुलाइ पठाउन ुपन¥छ । 

११.३ यसरी सचूना गदाª बैठक बÖने समयभÆदा तीन िदन अगावै उपलÊध 
गराउनु पन¥छ । 

 
१२. छलफलको िवषय 

१२.१ गाउँ कायªपािलकाको बठैक बोलाउँदा सो बैठकमा छलफल गåरने 
िबषय ÖपĶ Łपल ेिकटान गरी बैठक बÖने िमितभÆदा सामाÆयतया २४ 
घÁटा अगावै कायªकारी अिधकृतल ेसवै सदÖयलाई उपलÊध गराउन ु
पन¥छ । 

१२.२ अÅय±को िनद¥शनमा कायªकारी अिधकृतल े कायªपािलकाको 
बैठकको कायªøम िलिखत Łपमा तयार गन¥छ । 

१२.३ बैठकमा छलफलका पेश गन¥ ÿÖताव सÌबÆधी अÆय ÓयवÖथा 
कायªसÌपादन िनयमावलीमा तोिकए बमोिजम हòनेछ । 

 
१३. उपिÖथित 

१३.१ बैठकमा उपिÖथत ÿÂयके सदÖयल ेउपिÖथित पिुÖतकामा आÉनो नाम 
र बिुझन ेगरी दÖतखत गनुªपन¥छ । 
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१३.२ कायªकारी अिधकृतल े कायªपािलकाको बैठकमा सिचवको Łपमा 
उपिÖथित भई पिुÖतकामा उपिÖथित जनाई दÖतखत गनुªपन¥छ । 

 
१४. बैठक सचंालन ÿिøया 

१४.१ बैठककलाई सÓुयविÖथत गन¥ काम बैठकको अÅय±ता गन¥ Óयिĉको 
हòनेछ । 

१४.२ अÅय±को आसनको सÌमान र आदर गनुª कायªपािलकाका ÿÂयेक 
सदÖयको कतªÓय हòनेछ । 

१४.३ बैठकको छलफल िवषयसचूीका आधारमा बठैकको अÅय±ता गन¥ 
Óयिĉल ेतोके बमोिजम हòनेछ । 

१४.४ बैठकको छलफलमा भाग िलने सदÖयल े बोÐने पालो तथा बोÐन 
पाउन ेसमयको अविध बैठकको अÅय±ता गन¥ Óयिĉल ेिनधाªरण गरे 
बमोिजम हòनेछ । 

१४.५ एक जना सदÖयल ेबोिलरहकेो समयमा अकō कुनै सदÖयल ेबीचमा 
कुरा काट्न ुहòदँनै । 

 
१५. िनणªय सÌबÆधी ÓयवÖथा 

१५.१ ÿÖताव मािथ बोÐने øम समाĮ भएपिछ बैठकको अÅय±ता गन¥ 
Óयिĉल ेसो ÿÖताव िनणªयको लािग ÿÖतुत गन¥छ । 

१५.२ बैठकको िनणªय सामाÆयतया सवªसÌमितको आधारमा हòनेछ । मत 
िवभाजन हòने अवÖथामा अÅय±ता गन¥ Óयिĉ सिहत बहòमत 
सदÖयको िनणªय बैठकको िनणªय मािननेछ । 

१५.३ बजेट, कायªøम, नीित तथा Öथानीय तहको िनयमावली बाहकेको 
िवषयमा १५.२  बमोिजम िनणªय हòन नसकेमा Óयिĉगत उ°रदाियÂव 
िनजमािथ रहने गरी गाउँ कायªपािलकाको अÅय±ल े गरेको िनणªय 
अिÆतम हòनेछ ।  
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१६. िनणªयको अिभलेख 
१६.१ कायªकारी अिधकृतल े बठैकमा भएको िनणªयलाई िनणªय पिुÖतकामा 

अिभलेख गरी ÿमािणत गरी रा´नुपन¥छ । 
१६.२ बैठकबाट भएको कुनै िनणªयमा िच° नबु»ने सदÖयल े िनणªय 

पुिÖतकामा छोटकरीमा आÉनो फरक मत जगाउन स³नेछ । 
१७. बाधा अड्काउ फुकाउने: 

१६.२ यस कायªिविध कायाªÆवयनमा कुनै बाधा अड्काउ परे गाउँपािलकाको 
कायªपािलकाल ेिनणªय गरी फुकाउन स³नेछ । 

१८. पåरमाजªन तथा संशोधन: 
१६.१ कायªिविधलाई आवÔयकता अनसुार गाउँपािलकाको कायªपािलकाले 

पåरमाजªन तथा संशोधन गनª स³नेछ ।  
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cg';"rL – ! 
k|:tfjsf] 9fFrf 

-a'+bf %=@ ;Fu ;DalGwt_ 
a]yfgrf]s ufpFkflnsf 

ufpF sfo{kflnsfsf] sfof{no 
sfe|]knf~rf]s lhNnf, k|b]z g+= # 

  
ljifo M– ================================================ . 

 
k|:tfj k]z ug{ cWoIfaf6 :jLs[lt k|fKt ldlt M– 
!= ljifosf] ;+lIfKt Joxf]/f M– 
@= k|fKt k/fdz{ tyf cGo ;fGble{s s'/f M– 
#= k|:tfj k]z ug'{ kgf{sf] sf/0f / ;DalGwt zfvfsf] /foM– 
$= lg0f{o x'g' kg]{ Joxf]/f M– 
 
gf]6 M k|:tfj tof/ ubf{ b]xfosf s'/fx?df Wofg lbg'kg]{ 5 M– 
!= æljifosf] ;+lIfKt Joxf]/fÆ cGtu{t /xg] lja/0f M– 
 ljifoa:t'sf] k[i7e"dLdf o;af/] klxn] s'g} lg0f{o ePsf] eP ;f]sf] lja/0f, 

k|:tfljt lg0f{o sfof{Gjog k|s[of, ;dofjwL, sfo{If]q, sfof{Gjog ug]{ 
lgsfo / nfUg] cfly{s bfloTj eP ;f] ;d]t pNn]v u/L s'g} of]hgfsf] 
ljifo eP ;f] af/] 5f]6s/L lja/0f pNn]v ug]{ .  

@= æk|fKt k/fdz{ tyf cGo ;fGble{s s'/fÆ cGtu{t sfo{kflnsf ;ldltx? / 
cGo lgsfo tyf ljz]if1x?n] s'g} k/fdz{ lbPsf] eP ;f] ;d]t pNn]v   
ug]{ . ;fy} ljifo;+u ;DalGwt gSzf, l8hfOg jf lrq eP ;f] ;d]t 
;dfj]z ug]{ . sfg"gL k/fdz{ lnPsf] eP k|ltlnkL ;d]t ;dfa]z ug]{ . 

#= æk|:tfj k]z ug'{ kgf{sf] sf/0f / ;DalGwt zfvfsf] /foÆ cGtu{t ;DalGwt 
ljifodf cfO{ k/]sf] sl7gfO{ / ;d:of, k|:tfljt lg0f{osf] cf}lrTo / 
cfjZostf tyf To;af6 kg{ ;Sg] k|efj ;dfj]z ug]{ . 

$= ælg0f{o x'g' kg]{ Joxf]/fÆ cGtu{t h'g laifodf h] h:tf] lg0f{o x'g k|:tfj 
ul/Psf] xf] ;f]sf] :ki6 Joxf]/f /fVg] . 

 
cf1fn], 
6]s/fh cfrfo{ 
sfo{sf/L clws[t 
 


